
Anlage 1 zur Vereinssatzung der TSG Dülmen vom 08.11.2010  

Geschäftsverteilerplan Vorstand TSG Dülmen 

Funktion 
 

Aufgaben     

Vorsitzender 
 

Repräsentiert den 
Verein  
 

leitet Sitzungen 
- Vorstand 
- erw. Vorstand 
- JHV 

- klärt juristische u. notarielle Angelegenheiten des Vereins 
- erster Ansprechpartner für Vertreter der Stadt, Politik etc. 

1. Vertreter 
 
 

 
 
 
Vertreten bei Abwesenheit den 
Vorsitzenden in o.a. Aufgaben 

 
 

- unterstützt Stadionwart bei der Zuarbeit SSR 
(Antragstellung, Auftragserteilung Handwerker, 
Arbeitsanweisungen Platzwart) 

- ist für Brandschutzordnung verantwortlich 

2. Vertreter 
 
 

- Zuständig für Förderportal LSB (Anträge, 
Übungsleiterzuschüsse usw.) 

 

1. Kassierer 
 

führt die Konten 
des Vereins 

 
 

führt Buchungen und 
Zahlungen durch 

- überwacht und belegt sämtliche für den Verein ein- und 
ausgehenden Zahlungsbelege (Rechnungen, 
Erstattungen, Abgabenbescheide)  

- führt Arbeitsverträge und leistet Lohnzahlungen (450,-€ - 
bzw. 520,- Kräfte 

- überwacht und weist Spendenquittungen nach 
- überwacht und verteilt elektr. Posteingang TSG Dülmen 

bei Abwesenheit Geschäftsführer 

Geschäftsführer 
 

bereitet Sitzungen 
vor, lädt dazu ein 
und führt das 
Protokoll  

berät 1. u. 2. Kassierer - erstellt geforderte Meldungen und ist Ansprechpartner für 
LSB, SSR, WFLV usw. 

- überwacht und verteilt elektr. Posteingang TSG Dülmen 
- „Materialverantwortung“ für GeschZi 

 

 



noch Anlage 1 

 

Erweiterter Vorstand 

Funktion 
 

Aufgaben   

2. Kassierer 

 
führt Mitgliederkartei (digital) 
bearbeitet An- u. Abmeldungen 
führt Beitragseinzug durch 

- lässt Mitgliedsausweise 
erstellen 

- BuT-Anträge 

erstellt Übersichten auf 
Anfrage des Vorstandes 

Stadionwart 
 

Verantwortlich für Infrastruktur, 
Reparaturen, 
Handwerkeraufträge 

leitet Platzwart an Ansprechpartner für SSR 
bezüglich Rechnungen und 
Vergabe Sporthallen 

Platzwart 
 

erledigt Arbeiten gem. Weisung 
Stadionwart 

  

Hauptsportwart 
 

unterstützt Stadionwart   

Erster u. Zweiter Beisitzer 
 

nehmen an Sitzungen erw. 
Vorstand teil 

beratende Funktion Unterstützung bei 
Sonderaufgaben- vorhaben 

Ältestenrat 
 

Aufgaben gem. Satzung beratende Funktion Unterstützung bei 
Sonderaufgaben- vorhaben 

Datenschutzbeauftragter 
 

Überwacht räumliche, zeitliche 
und datenrechtliche Vorgaben 
der EU DatenSchGV 

  

 

Der geschäftsführende Vorstand, Dülmen, 07.11.2022 

 

 

Gerd Wagner Ralf Hehemann Christian Korte Andrea Kortmann Stephan Gerdemann 


